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ITACIHHOPT ®OHJJA OHEHOYHBLIX CPEJICTB

1.1. O6s1acTh NpUMEHEHUS

®onp oneHounsix cpeAcTtB (POC) — HeoTheMIIEMas YacTh pabouei MporpaMMbl
auctuiuHbl «[lyOnukanys apXuBHBIX JOKYMEHTOBY» U MpEAHAa3HAuEH ISl KOHTPOJS U
OLICHKM 00pa30oBaTelIbHBIX JOCTUKEHUH CTYIEHTOB, OCBOMBIIMX IPOrpaMMy
JUCLUIUIUHBIL.

1.2. llesu 1 3aaa4m (pOH/IAa OLIEHOYHBIX CPEJICTB

[ear @OC — ycTaHOBUTH COOTBETCTBHE YPOBHSI IMOATOTOBKU OO0YYarolerocs
tpeboBanusim  OI'OC  BO  OakaiaBpuar 1O  HaMpaBiCHUIO  MOATOTOBKHU
46.03.02 loxymeHTOBEZIcCHUE W apXMBOBEJCHHE,  YTBEPXKACHHBIM  MPUKA30M
MuHucTepcTBa HayKu U Bhiciero oopasoanusi Poccutickoit ®eneparuu ot 29.10.2020
Ne 1343 ot (¢ u3meHeHussMu U JonoiHeHusMu) u [IpodeccronanbHBIM CTaHIAPTOM
«CreuuanucT 1O  OpPraHU3AallMOHHOMY M JOKYMEHTAallMOHHOMY  OOECIEYEHHIO
YIPaBICHHUS OpraHM3alnuei», yTBep:kaeHHbIM Ilpukazom MuHncrepcTBa Tpyaa u
conuaibHOM 3amuThl Poccuiickoit @enepannu «O0 yTBEpkKACHUN MTPO(PECCHOHATBHOTO
cragaapta» ot 15 wurons 2020 r. Ne 333n; IlpodeccrnoHanbHbIM CTaHAAPTOM
«Creuuanuct MO  YOPABJICHUID JOKYMEHTAMU OpraHW3alun», YTBEPKIECHHBIM
[Ipukazom MuHuctepcTBa TpyAa U colralibHON 3amuThl Poccuiickoit ®enepanuu «O0
yTBEpXKIEeHUM MpodecCHOHAIbHOTO cTaHaaptay ot 27 ampens 2023 r. Ne 421u;
[IpodeccnonanbupiM crangapToM «CHelMaTUCT apXuBay, yTBepxAeHHbIM [Ipukazom
MunuctepcTBa Tpyda W couuanbHOM 3amuThl  Poccuiickoit  ®eneparun  «O0
YTBEPKJICHUU TTPOPECCHOHAIBHOTO cTaHAapTa» ot 18 maprta 2021 r. No 140H.

1.3. Ilepeuenb kKoMmneTeHIUii, GOPMHUPYEMBIX B MPOIeCCe OCBOEHUS OCHOBHOI
00pa3oBaTeIbHOI MPOrpaMMBbI

[Ipouiecc OCBOEHMSI AMCLMIUIMHBI HAMNpaBlieH Ha (POPMUPOBAHUE CIEIYIOLIUX
KOMITETEHIIMM Y MHJIUKATOPOB MX JOCTHKEHHSI:

Koa mo ®I'OC BO \ Nuaukarop nocTukeHus
[Ipodeccronanbhbie

[IK-4. CnocobGen k opranuzauuu xpasnenus, [TK-4.1. Opranuzyet XpaHeHue,

KOMILUICKTOBAHMA, y4€Ta M MCHOJIb30BaHMs JIC] KOMIUICKTOBAHME, Y4YE€T W  HCHOJIb30BaHHE

(mOKyMEHTOB) apxuBa JIOKYMEHTOB apXUBa;
I1K-4.2. Opranuzyet XpaHEeHHUe,
KOMIUIEKTOBAaHHE, Y4€T U HCIOJb30BaHUE el
(TOKyMEHTOB) B roCyJIapCTBEHHBIX,
MYHUITUTIATBHBIX U BEJIOMCTBEHHBIX apXHUBax

1.4. Jranbl ¢QopMUpPOBAHMA KOMIETEHIMI W CpPeACTBA OLCHMBAHUS
YPOBHS UX ¢)OPMHUPOBAHHOCTH

KonTpoabHO-011eHOYHbIE
cpeacTna / crnocod oneHnBaAHUA
3HaeT: mnOHATHE M BuAbl apxuBHbIX| [1K-4.1 KoHncnektuposanue, YCTHBIN
0030pOB, CHUCTEMY HMX IOCTPOCHHS, orpoc.

CTPYKTYpy  CIpPaBOYHOTO  ammapara,
METOAMKY X COCTaBJICHUS.

Jranbl popMupoBaHus KomnereHuuini | Komnerenuunu




YMeer: BBIABIATH U 0TOMpaTh JokyMeHThI| [1K-4.1. KoHcnektupoBaHue, BBICTYIIICHUE]

JUIS TEeMaTHYeCKOoro 0030pa, COCTaBIIATh Ha  NPAKTUYECKHX  3aHATHUSAX,
aHHOTAIIMH, CO3aBaTh 0030pkI (POHIIOB U YCTHBIH OIpOC.

TEMaTHIeCKHE 0030PBbl.

Bnaneer: MeToauKoi cocTaBiaeHuUs [1K-4.2. KoucnektupoBanue, pabora ¢
apXUBHBIX 0030pPOB, UMETh MPAKTUYECKUI UCTOYHMKAMU U  JIUTEPaTypou,
OTIBIT TaKOW PabOTHI. BBICTYIUICHHE Ha IPAKTHYECKUX

3aHATHSX, IOATOTOBKA JOKJIAI0B U
pedepaToB, YCTHBIH ONpOC.

Tekymas arrecranusi [1K-4 KoHnTtponbnas padota

IIpomeskyTOouHas1 aTTECTALMS [1K-4 3auét

1.5. Onucanue nokasaresed (GOPMHUPOBAHNS KOMIIECTECHIIN

Koa komnerenumn Pe3yabrarsl cGOpMHUPOBAHHOCTH

[IK-4. CnocobeHn k | 3HaeT: OCHOBHBIE HOPMATHBHO-IIPABOBBIC JOKYMEHTHI B cdepe
OpraHu3aluu apXUBHOTO JIeTa.

XpaHCHUA, Ymeer: OpraHnu30BbIBATb XPAaHCHHEC, KOMIUICKTOBAHUC, YUYCT H
KOMIIJICKTOBAaHUA, HCIIOJIb30BAHUC APXUBHBIX HJOKYMCHTOB; OIIPCACIIATH CPOKH XPAHCHUA
yucrTa " | Pa3JIMYHbIX KaTel“OpI/If/'I JOKYMCHTOB B COOTBCTCTBHU C HOPMATHBHBIMU

UCIOJb30BaHUS  JIeN | TpeOOBaHUSAMH; MPOBOANUTH YHHUUTOXKEHHUE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU
(IOKyMEHTOB) apxuBa | C JEHUCTBYIOIIMMM IMpaBWJIAMU U JOKYMEHTUPOBaTb 3TOT IIPOLECC;
pa3pabarbIBaTh U COOIIOaTh METOIUUYECKNE HHCTPYKIIUU 110 XPAHEHUIO
JIOKYMEHTOB.

Bnaneer:  TeopeTMyecKMMHM ~ OCHOBaMH  HOPMaTHBHO-TIPAaBOBOI'O
pEerylupoBaHMsl XpaHEHHsS] JOKYMEHTOB; INPAKTUYECKUMHU HaBbIKaMU
paboThl ¢ JOKYMEHTaMH: OT HX TMpHEMAa M PEruCTpaluu 10
YHUUTOXKEHHUS; I1a0J0oHaMU U (opMaMH, HEOOXOAUMBIMU ISl BEACHUS
PETUCTPOB U OTYETHOCTH.

1.6. Kpurepum ouneHMBAHUSA KOMIIETEHUMH HAa Pa3HbIX IJTamax
(opmMupoBanus

KonauyecrBo
Buj yueOHoii padoThl 0aJi10B
(01010 300
Brinonnenue u 3ammra npakTHYECKuX padoT 64 64
KonTtpons camocrosTenbHOI paboTh 6 6
3auér 30 30
Bcero 100

HX



HakonureabHasa cucreMa ouneHuBanus no 100-0abHOH HIKAJIE

YerpipexoaiibHas
cHCTeMa OLleHMBAHMA
IK3aMeHa

100-0a1pbHaR
KaJja

BykBeHHas mikaJia, coorBeTcTBYIOmas 100-
0aJJIbHOI mIKaJIe

Cucrema
OLlCHHUBaHUA
3avyera

OTIN4YHO

90-100

A — OTJINYHO — TEOPETHUECKOE COJIEpIKaHNE
Kypca OCBOCHO ITOJTHOCTBIO, Oe3 IIpoOeroB;
HEOOXOIUMBIE IPAKTHYECKUE HABBIKH PaOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHaIoM c(hOPMHUPOBAHEL;
BCE IPEIYCMOTPEHHBIE IPOrPaMMOi
o0y4eHus: yueOHBIE 3aJaHUS BHITIOTHEHBI,
Ka4eCTBO MX BBIIIOJIHEHHS OLIGHEHO YHCIIOM
6a)y10B, OJIN3KUM K MAKCHMAJIbHOMY

Xopowo

83-89

B — oueHb XOpOILIO — TEOPETUUECKOE
coziep>kaHue Kypca OCBOEHO MOJIHOCTBI0, 0e3
po0eIoB; He0OX0IMMbIE IPAaKTHYECKUE
HaBbIKH pa6OTLI C OCBOCHHBIM MaT€pHajioM B
OCHOBHOM C(hOPMHPOBAHBI; BCE
NpeIyCMOTPEHHBIE IPOrPaMMOii 00yUeHUs
yueOHbIe 3aJaHHS BBITOJHEHBI, KAYeCTBO
BBITIOJTHEHHS OOJIBIIMHCTBA U3 HUX OLICHEHO
YHCIIOM 0AJIOB, OJIU3KUM K MAKCHMAIEHOMY

Xopouio

75-82

C — X0poII0 — TEOPETUIECKOE COAEPIKAHHE
Kypca OCBOECHO MOJHOCTBIO; HEKOTOPBIE
MIPaKTHYECKHE HaBBIKK pabOTHI C OCBOCHHBIM
MarepualioM chopMHpPOBaHbI HEOCTATOYHO;
BCE IIPEyCMOTPEHHBIE IIPOTPaMMOi
00y4yeHHsT yueOHBIC 3a1aHUS BHITIOJTHCHBI,
Ka4yCCTBO BBIINIOJIHCHUA HU OJJHOI'O U3 HUX HC
OIICHCHO MUHHMAaJIbHBIM YHCJIOM 6aJ'IJ'IOB,
HEKOTOPBIC BUBL SaI[aHI/Iﬁ BBITIOJIHCHBI C
omunoOKaMu

YZLOBJ'ICTBOPI/ITGJ'IBHO

63-74

D — ynoBieTBOpUTEIBHO — TEOPETHIECKOE
COJEpAKAHUE Kypca OCBOEHO YaCTHYHO, HO
Ipo0eITbl He HOCST CYIECTBEHHOTO
XapakTepa; He0OXOJMMBbIE PAKTHYECKHE
HaBBIKH PabOTHI ¢ OCBOSHHBIM MaTepHajioM B
OCHOBHOM C()OPMHPOBAHBIL; OOJIBITHHCTBO
HPEyCMOTPEHHBIX ITPOrPaMMoii 00yUdeHuUs
yueOHBIX 3a/IaHUH BBITIOJIHEHO, HEKOTOPBIE M3
BBINOJIHEHHBIX 33JaHUH co/lepKaT OIIHOKH

Y 10BJIETBOPUTEIBHO

50-62

E — nocpeacTBeHHO — TEOpETHYECKOE
COZIep’KaHUE Kypca OCBOCHO YaCTHYHO;
HEKOTOPBIC MPAKTHUECKUE HABBIKK PAOOThI HE
c(OPMHUPOBAHBI, MHOTHE TIPETYCMOTPEHHEIC
y4eOHOI1 IporpaMMoii 00ydeHus yaeOHbIe
3aJJaHus HE BBITIOJHEHBI JTHOO Ka4eCTBO
BBITIOJTHEHHBIX HEKOTOPBIX U3 HUX OLICHECHO
YHCIOM 0aJIOB, OJM3KAM K MHHUMAIBHOMY

3aureno

HeynosnerBopurensHo

21-49

FX — HEeyIOBIIETBOPUTENBEHO — TEOPETHIECKOE
COJEPAKAHUE Kypca OCBOCHO YaCTUYHO;
HEOO0XOINMBIE TPAKTHUECKUE HABBIKH PaOOTHI
C OCBOCHHBIM MaTepHaIOM HE
c(hopMHUPOBaHBI; OOJBITUHCTBO
MIPEIyCMOTPEHHBIX Y4eOHOH mporpaMmMont
00ydeHust yueOHBIX 3a/JaHUN HE BBITOJTHEHO
00 KavyeCTBO MX BBHITIOJTHEHUS OLEHEHO
YHUCIIOM OaIJIOB, OJIM3KUM K MUHUMAJIBHOMY
IIPU AONOJIHUTENIBHO CAaMOCTOSATENbHON
pabore Ha/l MaTeprajIoM Kypca BO3MOXKHO
TIOBBILIEHUE KaUYECTBa BBHIIIOJIHEHUS YUEOHBIX
3aJaHui

HeynosneTBopurensHO

0-20

F- HCYIOBJICTBOPUTCIBLHO — TCOPETUICCKOC

He 3aureno




CoZiep’KaHue Kypca He OCBOCHO;
HEO0OXOIMMBIE TTPAKTUIECKIE HABBIKA PAOOTHI
He c(hOPMUPOBAHBI; BCE BBIIIOJIHEHHBIC
yueOHbIe 3aJJaHusI COIepIKaT IPyObIe OINOKH;
JIOTIOJTHUTENbHAsE CAMOCTOsITeNIbHASI paboTa
HaJl MaTepHajoM Kypca He MPUBEIET K
KaKOMY-J1H00 3HAYMMOMY MOBBILIICHHIO
Ka4yecTBa BBIIIOJIHEHHS YUSOHBIX 3aJaHUH

2. KOHTPOJIBHO-ONEHOYHBIE CPEACTBA

2.1. OueHoYHbIE CPeACTBA TEKYIEr0 KOHTPOJIA (THIIOBbIE)

Bomnpochl /151 yCTHOTO onpoca:

1. OcHOBHbIE =~ HOPMATUBHO-TIPABOBbIE  TpeOOBaHMS  AJI  MOJATOTOBKHU
JOKYMEHTaJIbHON IyOIMKaIIH.
2. JIOKyMEHTBI, coJepKalue roCyJapCTBEHHYIO U UHBIE BUJIBI TalH.

P PP O00NO B W

. JIOKyMEHTBI, IPEJICTABIISAIOIINE UHTEIUIEKTYAJIbHYI0 COOCTBEHHOCTD.
. OOBEKTHI aBTOPCKOTO MpaBa.

. JIOKyMeHTBI, BXOJIAIKE B COCTaB JIMYHOTO (hOHAA.

. Hay4Hble TpUHIUIIBI TOATOTOBKU JOKYMEHTAIBHOW MyOJIMKAIUH.

. BoisiBiieHHE 1 0TOOP TOKYMEHTOB JJIs ITyOJIMKAIUH.

. IIpyHLIUIIBI U STanbl BBISIBICHUS JOKYMEHTOB JUIS ITyOJIMKALIUH.

. MeTonuka BBISIBIEHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

0.
1.
2.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

VY4eT BbISBICHHBIX JJOKYMEHTOB.

[TpuHLIMIIBI ¥ KpUTEpPUU OTOOPA JOKYMEHTOB.

[IpumeHneHue kpuTepueB 0TOOpa JOKYMEHTOB.

VYcTaHOBIEHME OCHOBHOTO TEKCTA JOKYMEHTA M €ro rnepeaaya.
YcTaHOBIEHUE HCTOYHUKOB U UCTOPUHN TEKCTA.

Ornpenenenue peaakuvil 1 BApUAHTOB TEKCTA.

[IpuHIMIIBI YCTAaHOBJIEHUS! OCHOBHOT'O TEKCTA.

[IpuHIMIIBI U IPUEMBI IEPEJAYH TEKCTA TOKYMEHTA.

Ilepenaua opdorpadun, nDYHKTyalMu, CTPYKTYphl W CTHIIA

JIOKYMEHTOB.

19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27,
28.
29.
30.

[lepenaua ocoOeHHOCTEH TEKCTa JOKYMEHTA.

YcTpaHneHne HEMCIPABHOCTEN TEKCTA.

YcTaHOBIEHUE JIETE€HABI JOKYMEHTA.

VYka3aHue MOMCKOBBIX TAHHBIX MyOJINKYEeMOT0 JTOKyMEHTA.
VYka3zanue Ha TOJJIMHHOCTh (KOMUHHOCTh) JOKYMEHTA.
YkazaHue si3bIKa JOKYMEHTA.

Onucanue BHEUTHUX OCOOCHHOCTEH MyOJIMKYEeMOT0 TIOKyMEHTA.
Hay4uHo-cnipaBouHbIl annapar K myOiIrKaluu.

O6mue TpeboBanus k cocraBiaeHuto HCA.

Cocra HCA.

[IpenucnoBue Kk JOKyMEHTaIbHON MyOIUKALUH.

TCKCTAa

KoMMeHTapun (mpuMedaHuss 1O COACP)KAHHWIO) K JOKYMEHTAJbHOMN
MyOJIMKALIAH.



31. Uto Takoe apXuBHbIE YKa3aTeJIn?

32. Yto Takoe apXHUBHBIC IEPEUHH?

33. Yro Ttakoe OubmrorpaduyecKuii Ciucok?

34. Yto Takoe conepxkaHue (oryiapieHue) myoJuKyeMoro JOKyMeHTa?

35. [lyOonukanus ayAMOBU3YyaIbHbBIX TOKYMEHTOB.

36. BeisiBnenue kuHo-, GOTO-, BUICOJOKYMEHTOB.

37. Beibop n3zo0pakeHuss KHHO-, POTO-, BUJICOJOKYMEHTA.

38. BocnipousBeaeHne n300paxxeHusi KWHO-, (OTO-, BUICOTOKYMEHTOB.

39. CocraB nerenpl HOTOJOKYMEHTA, KHHO-, BUACOJOKYMEHTA.

40. ITy6nukarus 3JeKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

41. Tunel, BUIBI U (OPMBI DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTAIBHBIX ITyOJIMKAITUH,
CIOCOOBI IMyOJIUKALUY.

42. BoisBieHne #W OTOOp AapXWBHBIX JIOKYMEHTOB I DJCKTPOHHBIX
JIOKYMEHTAJIbHBIX MTyOIMKAIIUH.

43. PexomeHnyembie TEXHUKO-TEXHOJOTUYECKUE WHCTPYMEHTBI
IpEeJICTaBICHUS TOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM CpeJie.

44, HCTpyMEHTBHl ~ TOMYJISAPU3AIMM  DJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTAIbHBIX
myOTUKAIHA.

45. MexaHu3MBbl 3alIUThl OT HEMPABOMEPHOTO UCIIOJIH30BAHUS.

46. OcoOeHHOCTH TMpPENCTaBICHUS 3arojOBKOB, JIETEHJ B 3JIEKTPOHHOU
JIOKYMEHTaIbHON Ty OIHKAIIH.

47. Ponp MeTagaHHBIX.

48. Hay4yHO-CrIpaBOYHBIN arrapar AIEKTPOHHOMN JOKYMEHTAJIbHOMN
MyOJIMKALIUH.

49. Opopmnenne  OuOaMOrpadMIecKO  CCBUIKM  HA  DJEKTPOHHYIO
JIOKYMEHTAIbHYIO ITyOIUKAIHUIO.

2.2. OueHoOYHbIE CPEACTBA JIJIsl MPOMEXKYTOUHON aTTecTaluu (3a4€T)

Bonpocsl AJ151 poBeAeHUs 3a4€TA:

1. KakoBbl OCHOBHBIE HOPMATHBHO-TIPABOBbIE JOKYMEHTHI, PEryJIUpPYIOILINe
NOJIFOTOBKY U M3/1aHWE JOKYMEHTAIbHBIX MyOIHKaIuii?

2. Kakre OCHOBHBIC JTambl MOATOTOBKH JOKYMEHTAJIBHON MMyOJIMKaIluu
IPETyCMOTPEHBI 3aKOHOJATEILCTBOM?

3. JIOKyMeHTBI, CoJIeprKalllie TOCYAapCTBEHHYIO U WHBIC BHJIbI TaH.

4. IOKyMEHTHI, TTPEICTABIISIONINE NHTEIIEKTYaIbHYI0 COOCTBEHHOCTb.

5. OOBEKTHI aBTOPCKOTO MpaBa.

6. JlokyMeHTBI, BXOZSIINE B COCTAB TUYHOTO (POHA.

7. Kakylo 10pHIN4YecKyl0 OTBETCTBEHHOCTh MOTYT HECTH aBTOPbI M U3JaTeln
JOKYMEHTaJIbHBIX MaTEpPHaIOB?

8. Kakne OCHOBHbIE Hay4Hble MPUHIUIBI JODKHBI COONIOJATHCS MpHU
MOJIFOTOBKE JOKYMEHTAIbHON MyOnuKauu?

9. Kakue MeToapl UCHONB3YIOTCS A OOecrmeueHus: JTOCTOBEPHOCTH
uHbOpMaIluy B HAYYHOU MyOIMKauu?



10.

Yro Takoe HayyHas HENpPEIB3ATOCTb, U KAK OHA PEANM3yeTCs B MPOLECCE

MOATOTOBKH MyOJIUKAIINH?

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

BrisiBrienue u 0T00p TOKYMEHTOB JJIs ITyOJIUKAIIIH.
[TpuHIUTIBI U STaMbl BHISIBICHUS IOKYMEHTOB ISl ITyOJIMKAIUH.
Meronuka BbISIBJICHUS! apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

VY4eT BBISIBICHHBIX JTOKYMEHTOB.

[TpuHIUTIBEI U KpUTEPUU OTOOPA TOKYMEHTOB.

[Ipumenenne kpuTepueB 0TOOpa TOKYMEHTOB.

YcTaHoBIEHHE OCHOBHOT'O TEKCTA JOKYMEHTA M €ro mnepeaaya.
VYcraHoBiIeHHE UICTOYHUKOB U UCTOPUU TEKCTA.

OrnpeneneHue peAakiivii 1 BApUAHTOB TEKCTA.

[IpuHIMIBI YCTAHOBIICHUSI OCHOBHOTO TEKCTA.

Kakue ocHOBHbBIEC NMPUHIIMIIBI JOJDKHBI COOMIOATHCS MPU MEepeiaue TeKCTa

AOKYMCHTA OJIA COXPAaHCHUA CI'0 CMbICJIA U TOYHOCTH?

22,

Hoquy Ba’XHO CO6JIIOI[3TI) CTPYKTYPHUPOBAHHOCTD IIPH IICPCAAYC TCKCTOB

O(bI/IHI/IaHBHBIX I[OKyMeHTOB?

23.

I[JBI 4Cero HMCIOJBb3YIOTCA 3aroJIOBKH, IIOA3aroJIOBKH H 36331_[51 IIpu

COCTaBJICHUH IIOKYMGHTOB?
24.B 4éM 3akiarodaercs HpI/IGM CAKOCHTHUPOBAHWA BHHUMAHUA» HA KIHOYCBBIX
MOMEHTaX TeKcTa?

25. Ilepemaua opdorpadun, TyHKTyallud, CTPYKTYpPHl M CTHJIS TEKCTa
JTIOKYMEHTOB.

26. Ilepemaua ocobeHHOCTEN TEKCTA JOKYMEHTA.

27. YcTpaHeHHe HEUCTIPABHOCTEH TEKCTa.

28. YcTaHOBIIGHHUE JIETEH Bl TOKYMEHTA.

29.
30.

VYkazaHue NOMCKOBBIX JaHHBIX MyOJUKYEMOTO JOKYMEHTA.
Kakne OCHOBHBIE KOMIIOHEHTBI JOJDKHBI BKJIKOYATbCA B YKA3aHHE

MMOUCKOBBIX JaHHBIX?

31.
32.
33.

VYka3zaHue Ha NOAJIMHHOCTh (KOMUHHOCTD) JOKYMEHTA.
VYka3zaHue s13pIKa JOKYMEHTA.
Ornrcanue BHEIIHUX OCOOCHHOCTEH MyOJIMKYEeMOTO TJOKYMEHTA.

34. Yto Takoe Hay4YHO-CIPABOYHBIN anmapar myoaukanun?

35.
36.
37.

O6mue TpeboBanus k cocraBiaeHuto HCA.
Kakue ocHOBHBIE KOMITOHEHTHI BXO/IST B HAYYHO-CITPABOYHBIN anmapart?
Kakue npaBuiia HEOOXOIMMO COONIOAATH MPU BBIOOpPE JIUTEPATYphl IS

Hay4YHO-CIPABOYHOIO anmapara’?

38.
39.

[IpeauciioBre K TOKyMEHTaIbHOU MyOJIMKAIUH.
KoMmmMmeHnTapun (mpumedaHuss MO COACPKAHUIO) K JOKYMEHTAJIbHOU

MyOJIUKAIIUH.
40. Yro Takoe apXUBHBIC yKa3aTEIH?
41. Yto Takoe apXUBHbBIC TIEPCUHU?
42. Yto Takoe Oubnmnorpaduyeckuil Ciucok?
43. Yrto Takoe conepikanue (OTiaBieHrne) MyOIuKyeMoro JOKyMeHTa?

44,

[TyOnukanus ay1MoBrU3yajJbHbIX JOKYMEHTOB.



45. Kak oOecreynTh 3alllUTy aBTOPCKUX MpaB MpH  MyOJUKALUU
ayJIMOBU3YaJbHBIX MaTepUAIOB?

46. BeisiBieHUE KUHO-, (OTO-, BUICOJOKYMEHTOB.

47. Beibop uzo0pakeHus KuHO-, (OTO-, BUJICOJOKYMEHTA.

48. BocipousBeieHre N300pakeHUsT KHHO-, POTO-, BUJICOJJOKYMEHTOB.

49. Kakue mnporpaMMbl WM HHCTPYMEHTHI MOTYT IOMOYb B CO3JaHUHM U
peIaKTUPOBAHUU ay/IMOBU3YATbHBIX TOKYMEHTOB?

50. CocraB nerenpl HOTOJOKYMEHTA, KHHO-, BUACOJOKYMEHTA.

51.B dWeM 3akiro4arOTCs OCHOBHBIE JTambl Tpollecca MyOJUKaluu
AJIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB?

52. Tumbl, BUAbl M (OPMBI BIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTAJIBHBIX ITyOJIMKAIIHA,
CIOCOOBI IMyOJIUKALUY.

53. BeisiBienne u  0oTOOp apXWMBHBIX JOKYMEHTOB U  SJICKTPOHHBIX
JIOKYMEHTAJIbHBIX MyOIMKaIIUH.

54. PexomeHTyeMble TEXHUKO-TEXHOJIOTMUECKUE MHCTPYMEHTBI
IpeJICTaBICHUS TOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU cpejie.

55. UHCTpYMEHTBl  TOMYJSPU3AIMKA  DJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTAIbHBIX
myOTUKAIHA.

56. Kakue mudpossie miatdhopmbl Haubosiee 3GPEKTUBHO UCIIONB3YIOTCS IS
pacnpoCTpaHEHUs! SJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTAJbHBIX IyOJUMKAUUNA Cpeau IIMPOKOU
ayIuTopun?

57.Kak MOxHO 3(p(}EeKTUBHO KOMOMHHUPOBATH TEKCT, TIpapuKku W
BUJICOMATEPHAIIBI B DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTAIBHBIX MyOJIMKAIUSX ISl YCHIICHUS MX
BO3JICUCTBUS?

58. B uem pazHHIAa MEXIY SJIEKTPOHHBIMH M TEUYATHBIMUA JOKYMEHTaJIbHBIMU
MyOIUKAIUSMU C TOYKH 3PEHUS HHCTPYMEHTOB WX MOMYJISpU3aIIH?

59. MexaHu3MblI 3alIUThI OT HEIPABOMEPHOT'O UCIIOIb30BAHMUS .

60. Kakue ropuandeckue acnekThl HEOOXOAMMO YUUTHIBATH MPU MyOTUKAINH
AJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB?

61. OcoOeHHOCTH TpEACTaBICHUS 3aroJIOBKOB, JIETEHJ B DJIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTAIBHOU MyOJIUKAIUH.

62. B uyeM 3aKkirO4alOTCSI OCHOBHBIC OTJMYMS 3aroJIOBKOB U JIET€HJ B
AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTAaX OT MX MEeYaTHBIX aHAJIOTOB?

63. Kakue texHuyeckue TpeOoBaHUs K (HOPMATHUPOBAHUIO 3arojOBKOB H
JereH ] OOBIYHO TIPEIBABIISIIOTCS TIPU CO3aHUU JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTORB?

64. B uyeM 3akiOyalOTCd PEKOMEHJALUUU 10 CTUIUCTHKE O(OpPMIICHHUS
3aroJIOBKOB | JIET€H/I 715l 00ECTICUCHUST YUTAEMOCTH DJICKTPOHHBIX MaTePHAIIOB?

65. Posp MeTataHHBIX.

66. Uto Takoe MeTaJaHHBIE B KOHTEKCTE apPXUBHBIX AJIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB?

67. Kakue OCHOBHBIE THUIIBI METAJaHHBIX HCIOJB3YIOTCA MpH padoTe C
AJIEKTPOHHBIMU apXUBHBIMU JJOKYMEHTaMU?

68. Kakue cymecTByIOT MEXaHU3Mbl aBTOMATH3AI[UN JO0ABICHUS METaJaHHBIX
B apXUBHBIE JIEKTPOHHBIEC JOKYMEHTHI?



69. Hayuno-cipaBo4HbIit amnrapar AIEKTPOHHOU JOKYMEHTAJIbHOU
MyOJIMKALIAH.

70. Odopmnienue  OuOnuorpaduueckol  CCbUIKM  Ha  3JIEKTPOHHYIO
JOKYMEHTAJIbHYIO ITyOIHKAIUIO.

71. Kakue mporpamMMHbIe CpeAcTBa MOXXHO HCIOJB30BaTh JUIsl CO3JAHUSL U
nyOJUKAIMK 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB?

72. Kakue mpeumyIiiecTBa U HEJIOCTATKU MMeeT MyOJuKaius JOKYMEHTOB B
AJIEKTPOHHOM BHUJIE 110 CPABHEHUIO C TICYATHBIMH?



